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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE PEDAGOGIA
Profa. Dra. Poliana Bruno Zuin

INTRODUCAO

Esse manual de estagio tem por objetivo fornecer aos alunos do curso de
Pedagogia da Faculdade de Tecnologia, Ciéncias e Educacdo - FATECE os diferentes
enfoques relativos as distintas disciplinas que constituem o estagio supervisionado.

Tendo em vista que a disciplina estdgio supervisionado engloba agumas
dimensbes do processo formativo do futuro professor e€la é de fundamental
importancia para 0 curso e para os discentes. Assim, as escolas em seus diferentes
niveis da Educacdo Basica se constituem como espagos co-formadores dos futuros
professores/as. Nao podemos negar que elas possibilitam a relagdo entre teoria-
prética, um dos eixos centrais discutidos diariamente nos cursos de formacéo de
professores. As escolas e, consegiientemente, 0s estagios, possibilitam aos alunos/
futuros professores a aquisicéo de aprendizagens especificas da agdo, bem como de
vivéncias e experiéncias profissionais.

As atuais discussdes académicas sobre a formagdo de professores passam
necessariamente pelo eixo da relacdo existente entre teoria e pratica, colocando a
pesgquisa como ponto central nessa relacdo. Como t&o bem nos expressou Candau
(1993), j& ha aguns anos, € premissa que os cursos de formacdo de professores
contemplem em sua grade possibilidades dos alunos de vivenciarem e experienciarem
situagdes préticas, pois sao essas experiéncias que permitiriam aos alunos areflexdo e
a compreensdo dos aspectos tedricos estudados até aguele momento.

Dessa forma, nos processos educativos, teoria e pratica ocorrem de forma
simultanea, nos quais sdo apropriados e constituidos conhecimentos numa dindmica
entre conceitos elaborados em sala de aula e a utilizagdo desses no cotidiano do aluno.
Assim, a escola e as salas de aula se configuram como espacos de pesquisa, de
aprendizagem e formagéo do professor.

Diante do exposto, 0 curso de Pedagogia da FATECE est4 organizado de
maneira a possibilitar a0 aluno a fundamentac&o tedrica necessaria para se pensar a
prética na sala de aula e o plangamento necessario a mediacdo intencional. Nesse
sentido, 0 por gue, 0 para que e como ensinar determinados contetidos devem fazer

parte das reflexdes de todo educador. Portanto, a valorizacéo da prética por meio das



disciplinas Préticas de Ensino e Estagio Supervisionado permitem uma dialogia com

os referenciais tedrico e metodol 6gicos estudados.

Portanto, séo objetivos gerais das disciplinas de estagio proporcionar ao aluno

aoportunidade de:

Identificar a necessidade e relevancia da unidade teoria-pratica como
aspecto fundamental da formac&o docente;

Relacionar os estudos das disciplinas de conteido com as disciplinas
pedagdgicas através de atividades supervisionadas;

Redlizar exercicios didéticos (plangamento, execucdo e avaiacdo de
ensino) durante o processo de formagao;

Conhecer a redidade escolar através do contato direto com as
instituicdes de ensino;

Reconhecer a importancia de projetos pedagdgicos no conjunto das
acOes educativas da escol g;

Analisar a gestdo escolar e as politicas publicas; e

Registrar e avaliar as experiéncias vividas como parte integrante da

formagéo e atuagado do professor.

Para finalizar, as acOes realizadas pelos futuros professores nas escolas

devem ser andisadas a partir da literatura estudada do conjunto de disciplinas que

compde o curso, bem como a partir das orientagdes recebidas, compondo o relatorio

final, instrumento que caracteriza o término de cada disciplina.



|- DASATRIBUICOESDE CADA DISCIPLINA

No Curso de Pedagogia da FATECE, os estagios ocorrem a partir do
terceiro periodo, havendo portanto, cinco estagios, sendo cada um destinado a um
foco diferenciado. As ementas das disciplinas englobam discussdes a partir de textos
lidos previamente sobre diferentes teméaticas a respeito da docéncia nas diferentes

etapas da Educacdo Basica.
ESTAGIO SUPERVISIONADO | (Educacéo I nfantil)
EMENTA

Por meio da observacdo participante e situagdes de regéncia de classe o0 aluno
compreenderd o processo de apropriacdo e constituicdo do conhecimento pela crianca.
Andisard a atvidade principa dessa etapa do desenvolvimento infantil: as
brincadeiras como espaco de constituicao da crianga. Conhecera algumas propostas de
educacdo e cuidado de criangas em ambientes coletivos desenvolvidos nas escolas
brasileiras. Refletira sobre o trabalho do professor e sobre a importancia de sua
formagdo inicia e continuada na elaboragdo, implementacdo e avaiagdo de um
projeto pedagogico de qualidade. Compreendera as diferencas e especificidades do
trabalho com criangas de 0 a 5 anos. Andisara o contexto da Educacdo Infantil na
atualidade.

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il (Anos Iniciais do Ensino Fundamental)

EMENTA

O auno através da observacdo participante e situagdes de regéncia de classe terd
a oportunidade de vivenciar e refletir sobre o contexto e a pratica educativa no Ensino
Fundamental ( 12 ao 5% ano) no que diz respeito a concepcdo, plangjamento, execucao
e avaiacdo da atividade educativa e de projetos educacionais considerando as
metodologias de ensino das &reas especificas (Lingua Portuguesa, Ciéncias Naturais,
Matematica, Histéria-Geografia, Arte e Educacdo Fisica).

ESTAGIO SUPERVISINADO |11 (Disciplinas Pedagdgicas do Ensino M édio, na

modalidade de Normal)
EMENTA
O auno através da observacdo participante e entrevistas realizadas com os
gestores analisara criticamente os contelidos, métodos e préaticas das disciplinas
Pedagogicas nos Cursos de Ensino Médio, a fim de compreender as etapas que se
seguem ao ensino fundamental do primeiro ao quinto ano.

ESTAGIO SUPERVISIONADO |V (Gestéo Escolar e Processo educativo)

EMENTA
Os aunos estagiérios através da observacdo participante terdo oportunidades



diversificadas de vivenciar na Educacéo Bésica, as atividades de organizacdo e gestdo
do sistema de ensino. Entrard em contato com os projetos educacionais de diversas
Instituiges, sendo capaz de articular a atividade educacional nas diferentes formas de
gestdo educaciona: na organizacdo do trabalho pedagogico, no plangjamento,
execucdo e avaliacdo de propostas pedagdgicas da escola nos processos educativos
presenciais e semipresenciais. Refletira sobre 0o compromisso com uma ética de
atuacdo profissional e com a organizagdo da vida em sociedade. Observarg,
participara, problematizara e questionara a pratica vivenciada, utilizando como
parémetro as aprendizagens das vérias disciplinas do curso e das inovagdes
tecnologicas, politicas, sociais e econdmicas a que estdo sujeitas. Socidizara, e
registrara sob aforma de relatorio as observacdes feitas na unidade escolar.

ESTAGIO SUPERVISIONADO V (Supervisio Escolar e Processo educativo)

EMENTA

O auno estagiario através da observacdo participante compreendera o papel da
educacdo escolar e a questdo do conhecimento, no mundo contemporéneo. Refletira
sobre a coordenacdo politico-pedagogica do trabalho escolar, no nivel de sistema e da
escola. Vivenciara na prética os principios e métodos de supervisdo na educacao.
Entenderd as fungdes dos supervisores escolares e coordenadores pedagdgicos, 0s
principios orientadores da nova legislacdo escolar e as tarefas da supervisdo escolar.
Observara as possibilidades, tendéncias e perspectivas da supervisdo escolar.
Perceberd as dimensdes cognitivas, familiares, sociais e afetivas do processo
educativo: analisem interpretacdo e meios de intervencdo no ambito escolar.
Observara o atendimento ao aluno nas vérias instancias. familia, escola e comunidade.
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- DOSTRAMITESPARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

Para que o aluno possa redlizar as suas atividades de estagio nas escolas de
Educagdo Basica que compde cada disciplina especifica de Estagio Supervisionado,

algumas atitudes sdo necessarias, entre el as destacamos:

e Escolher e contatar a escola, bem como o/a professor(a) das aulas que vocé
ira observar, gestor (a), supervisor (a), afim de pedir autorizacéo pararealizar
as observacdes participantes;

e Pegar a Carta de Apresentacdo e Credenciamento na Secretaria (esta4 devera
ser assinada pelo diretor e o aluno devera devolvé-la ao professor do estégio);

e Agendar as observacoes;

e Redizar as observagdes participantes, registrando em diario de campo, as
observacoes e reflexdes;

e Participar das orientagOes do estégio supervisionado junto ao professor;

e Transcrever as observacOes minuciosamente,

e Utilizar as disciplinas de Préticas de Ensino e Metodologia do Ensino como
espaco paraadialogia;

e Plangar aulas paraaregéncia;

e Redizar aaularegéncia; e

e Produzir o relatério.

11



I11- DAS OBSERVACOESE DA PRODUCAO DO RELATORIO

As orientagbes para a participagdo na vida da escola, bem como para a
producdo do relatorio fina de cardter tedrico, se dardo a partir das observacdes
participantes e do foco de andlise e reflexdo proposto para cada disciplina. Vislumbra-
se ainda, que os estagiarios assumam situagdes de regéncia de classe, por meio do
plangjando, desenvolvimento e avaliacdo das aulas em seus diferentes componentes
curriculares.

Explique ao professor ou gestor escolhido por vocé que o objetivo da
observacdo € aproximar vocé da realidade da escola e da sala de aula. Tanto o gestor
como o professor ndo devem, em nenhum momento, se sentirem avaliado pelo auno,
ou ter seu trabalho docente julgado.

Seguem assim, as orientag0es para as observagdes participantes, bem como

para a estruturacdo do relatério para cada disciplina

12



ESTAGIO SUPERVISIONADO | (Educaggo I nfantil)

Nessa etapa da observacdo e da confecgcdo do relatério os alunos deverdo fazer
uma revisdo bibliogréfica sobre os temas abordados nas disciplinas Metodologia da
Educagdo Infantil e Préticas de Ensino |. Devera trazer ainda, os preceitos dos
Referenciais Curriculares para a Educacdo Infantil para auxilia-los no processo de
elaboracdo do relatorio.

As observacdes nessa etapa da Educacéo Basica deverdo ser centradas em dois
eixos: o cuidado e 0 educar que se referem ao trabalho do professor e as brincadeiras
como principio da aprendizagem e desenvolvimento infantil.

Todavia, para a elaboracéo do relatorio, o (a) auno (a) devera contemplar trés
partes. A primeira se refere a contextualizacdo da escola; a segunda € relativa a
andlise e reflexBes sobre processo de ensino-aprendizagem a partir da pratica do
professor na sala de aula, com relagdo ao cuidar e 0 educar e a proposicao de
brincadeiras para 0 desenvolvimento infantil; e a terceira € referente as reflexdes
sobre olhar da escola e das interagdes observadas.

Dessa maneira, seguem os topicos de maneira mais detal hada.

INTRODUCAO

Nesse item o aluno devera falar o objetivo do trabalho de observacdo, bem
como da elaboracdo do relatorio de acordo com a especificidade da disciplina. O
auno também deverd salientar como o trabalho estd estruturado, evidenciando a

importancia do mesmo para a sua érea e para a sua formagao.

PARTE | - CONTEXTUALIZACAO DA ESCOLA

Nessa etapa do relatério o aluno devera contextualizar o0 espago em que redliza as
observagdes. Para tanto, é importante trazer dados sobre a escola, sua histéria, a fim
de propiciar umamelhor compreensao darealidade.

1.1 Identificagéo da escola
Nome da Institui¢&o:

Endereco:

13



Mantenedora: Municipa ( ) Estadual ( ) Particular ( ) Filantrépica( ) Outros ()

Horario de funcionamento: Periodo matutino, vespertino ou integral .

Histéria da escolal da unidade:

O auno devera pesquisar, registrar e observar as seguintes tematicas.

¢ Ano de criacdo da escola;

e Se 0 nome estarelacionado a a guém da educac&o ou da comunidade;

e Apreender se aescolasempre foi umaescolamunicipal;

e Seo publico atendido pela escola sempre foi 0 mesmo; e

e Explicitar se os objetivos da escola sempre foram os mesmos ou se sofreram

alteracdes no decorrer do percurso.

NUmero de Alunos;

NUmero de Funcionérios:

Descreva e registre suas impressoes sobre os profissionais da escola.

e Quais os profissionais presentes na escola?

Cargos ou Fungoes

Quantidade

Nivel Educacional/Escolaridade

Diretor de Escola

Vice Diretor

Assistente de Diretor de
Escola

Coordenador Pedagdgico

Atendente Social/ ou
Secretéria

Merendeira

Cozinheira

Servente

Servigos diversos

Outros profissionais

1.2 Espago fisico

Descreva e registre suas impressdes sobre 0 espaco fisico da escola, atentando

14



para as seguintes questoes.

Quais sdo os diferentes espacos da escola?

e Como estdo dispostos?
e Qual o estado de conservacéo?
e Quem tem acesso e em que momentos?
e Assaasde aulas sdo adequadas as necessidades das criancas dessa faixa etéria?
e H&espago paraas brincadeiras, préprias a fase de desenvolvimento?
e Quais sdo os espagos mais utilizados pelas criangas?
Espacos Quantidade e estado de
conservagao
Sala dos Professores
Salas de Aulas
Diretoria
Cozinha
Banheiros
Refeitorio
Pétio
Biblioteca
Bringuedoteca
Sala de Recursos
Laboratorio de Informética
Parque Infantil
Outros espagos

1.3 Caracterizagao dos Professores

Quem e quantos séo os/as professores/as, qual a formagdo? Quantos anos possuem de
experiéncia? Quantos anos estdo atuando na escola? Gostam de trabalhar com essa

faixa etéria?

1.4 Caracterizacéo dos estudantes

Descreva e registre suas impressoes sobre os estudantes. Qual o publico atendido pela

escola? Quantos séo os alunos? Como s&o os estudantes?

1.5 Entorno

Descreva e registre suas impressoes sobre 0 bairro, o acesso a escola, as instituicoes

do entorno, as familias.

15




PARTE Il — ANALISE E REFLEXOES SOBRE PROCESSO DE ENSINO-
APRENDIZAGEM COM RELACAO AO CUIDAR E O EDUCAR E A
PROPOSICAO DE PRATICAS DE LETRAMENTO E DE BRINCADEIRAS
PARA O DESENVOLVIMENTO INFANTIL

REFENCIAL TEORICO

Nesse espaco 0s alunos deverdo trazer no corpo tedrico os Referenciais
Curriculares da Educacdo Infantil. Para tanto, é de fundamental importancia trazer
para a discussdo 0s preceitos contidos nesse documento, como 0s oObjetivos, 0s
contetidos a serem trabal hados, bem como deve se constituir a prética dos professores
nessa etapa do ensino. As disciplinas Didatica I, Metodologia da Educagdo Infantil e
Préticas de Ensino |1, poderdo ofertar conhecimentos para as discussdes. Portanto, 0
aluno deverd trazer autores trabalhados nessa disciplina para construir o referencial

tedrico, bem como analisar o que foi observado.

2.1 Caracterizacdo do Professor

Nesse item o auno devera dizer sobre a experiéncia do professor no
magistério, se possui pos-graduacdo, que teoria orienta a sua pratica. O aluno devera
investigar se o0 professor possui a consciéncia da importancia das brincadeiras nessa
etapa do desenvolvimento. Devera ainda, observar e verificar quais acdes sdo relativas
aos cuidados e ao educar que essa etapa exige. Faca uma reflexdo critica quanto a essa
questéo.

¢ Que contetdos sdo priorizados pelo professor?

e Qual o referencial tedrico e metodol 6gico de sua préatica?

2.2 Descrigdo da Rotina

Nessa etapa 0 aluno devera se atentar a rotina das criancas e do professor nessa
etapa do processo de escolarizacéo.
e Como éarotinadas criancas?
e O quefazem do momento em gque chegam até a hora de irem embora?

e Quais atividades séo priorizadas?
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Discuta criticamente, sempre trazendo o referencial tedrico estudado nas
diferentes disciplinas para fomentar a discusséo e andlise. Analise 0 comportamento

do professor e dos alunos.

2.3 Préticas de Letramento

Esse tOpico visa trazer a discussdo sobre as préticas de letramento em
detrimento do processo de afabetizacdo, pois como sabe-se esse € um processo que
acaba ocorrendo nessa etapa da escolarizacdo. Dessa maneira, 0 aluno devera
observar que atividades sdo propostas para essa faixa etéria. Devera ainda, estar atento
se a professora sabe a diferenca entre letrar e afabetizar. O aluno devera trazer dados
da realidade observada e confronta-los com a literatura. Abaixo encontram-se
algumas questdes que poder&o nortear o olhar:

e Como éasdadeaula?

e Havisuamente letras, nUmeros, cartazes na sala?

e Que atividades de escrita e leitura a professora utiliza em sua prética

diaria?

E importante observar o comportamento dos alunos nessas atividades, bem

como do docente.

2.4 Brincadeiras e Brinquedos

Como sabe-se, por meio da literatura estudada, as brincadeiras devem ser o
eixo principal do trabalho do professor nessa etapa do desenvolvimento infantil.
Todavia, nem sempre € isso que ocorre. Pensando nesse fato, analise quais
brincadeiras sdo propostas.

Para tanto, vocé devera observar e identificar:

e Quanto tempo € destinado as brincadeiras?

e Quetipo de brincadeiras so ofertadas?

e Como as criangas se relacionam na hora do brincar?

e O que as criangas representam enquanto brincam?

e Asbrincadeiras s8o mais livres ou dirigidas?
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Analise esses fatos de acordo com aliteratura das diferentes disciplinas.
2.5 Desenvolvimento Motor

Sabe-se que 0 desenvolvimento motor esta intrinseco ao desenvolvimento
emocional e cognitivo da crianga pequena. Isto posto, observe:

e Como as criangas estdo dispostas na sala?

e O espaco é propicio ao desenvolvimento motor?

2.6 Regéncia

Descri¢éo daregéncia, bem como plano de aula.
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PARTE Ill - REFL EXOES REFERENTES AO OLHAR SOBRE A ESCOLA E
ASINTERACOES OBSERVADAS.

Retome os relatos e os registros que vocé realizou por ocasido de suas
insercbes na escola. Verifique suas anotagbes, impressdes, preocupacoes,
guestionamentos, sentimentos. A partir destas vivéncias, bem como das leituras e
discussdes realizadas na disciplina, que reflexdes e apontamentos vocé faz com

relacéo a escola:

o De que forma as tematicas abordadas auxiliaram em uma melhor compreensdo do
cotidiano escolar da Educacéo Infantil? Como suas concepgdes e perspectivas foram
confirmadas ou modificadas, e como €elas estdo presentes na andlise que vocé faz
dessa etapa do desenvolvimento e do trabalho docente?

Refer éncias Bibliogr éficas

O duno deverdindicar as referéncias bibliogréficas utilizadas.

ANEXOS DAS TAREFAS REALIZADAS (fotos, atividades, documentos,
questionarios, etc.)
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ESTAGIO SUPERVISIONADO Il (Anos Iniciais do Ensino Fundamental)

As observages nessa etapa da Educacdo Bésica deverdo ser centradas em dois
eixos. a contextualizacdo da escola e 0 processo de ensino-aprendizagem a partir da
prética do professor na sala de aula. Todavia, para a elaboragdo do relatério, o (a)
aluno (a) deverd contemplar trés partes. A primeira se refere a contextualizagdo da
escola; a segunda é relativa a andlise e reflexdes sobre processo de ensino-
aprendizagem a partir da prética do professor na sala de aula; e aterceira € referente
as reflexdes sobre olhar da escola e das interagdes observadas.

Com relacdo a contextualizacdo da escola, sd0 esperadas as seguintes
informacdes, andlises e reflexdes: identificacdo da escola, seu historico, espaco fisico,
comunidade a qual se insere, entorno da escola, nimero de funcionérios e alunos,
dados sobre a formagéo desses profissionais, entre outros.

Com relacéo a prética do professor na sala de aula, e como prética se
reflete na relagdo ensino-aprendizagem, sdo esperadas as seguintes informacoes,
andlises e dados:

- Conhecimento do professor e do seu processo de ensinar: grau de
formacdo, anos de experiéncia, formagdo continuada, perspectiva
tedrico e metodol 6gica, andlise do plangjamento, formas de avaliagéo,
atividades trabalhadas, conhecimento de conteido, formas de
relacionamento com os alunos e com as disciplinas ministradas, entre
outras.

- Conhecimento do auno e do seu processo de aprendizagem:
contextualizacdo desses aunos (quem sd0?), as dificuldades
apresentadas (aprendizagem, de conteldos, de caréncia afetiva),
interacdo professor- aluno e auno-aluno, auno e funcionérios (h&
problemas de bullying, de indisciplina?), entre outras.

Evidenciados os dois enfoques de observacdo participante para a producéo do

relatério de estégio no ensino fundamental, abaixo encontra-se maiores detalhes

referentes a producao do relatorio.
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INTRODUCAO
O aluno devera colocar na introducéo o objetivo da disciplina e do estagio. A
importancia para a sua formagdo, bem como descrever como o trabalho esta

organizado.

PARTE | - CONTEXTUALIZACAO DA ESCOLA

1.1 Identificacdo da escola

Nome da I nstituicéo:

Endereco:

Mantenedora: Municipa ( ) Estadual ( ) Particular ( ) Filantropica( ) Outros()
Horario de funcionamento: Periodo matutino, vespertino, noturno, integral .

Historia da escolal/ da unidade:

O aluno devera pesquisar, registrar e observar as seguintes tematicas.
e Ano de criacdo da escola;
e Se 0 nome estarelacionado a a guém da educac&o ou da comunidade;
o Apreender se aescolasempre foi uma escolamunicipal;
e Seo publico atendido pela escola sempre foi 0 mesmo; e
e Explicitar se os objetivos da escola sempre foram os mesmos ou se sofreram

alteracOes no decorrer do percurso.

NUmero de Alunos:
NUmero de Funcionarios:
Descreva e registre suas impressoes sobre os profissionais da escola.

e Quais os profissionais presentes na escola?

Cargos ou Funcgdes Quantidade Nivel Educacional/Escolaridade

Diretor de Escola

Vice Diretor

Assistente de Diretor de
Escola

Coordenador Pedagdgico

Atendente Social/ ou
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Secretéria

Merendeira

Cozinheira

Servente

Servigos diversos

Outros profissionais

1.2 Espaco fisico

Descreva e registre suas impressdes sobre 0 espaco fisico da escola, atentando

para as seguintes questoes:

Quais sdo os diferentes espacos da escola?
Como estdo dispostos?

Qual o estado de conservacdo?

Quem tem acesso e em que momentos?

Espacos

Quantidade e estado de
conservacao

Sala dos Professores

Sdlasde Aulas

Diretoria

Cozinha

Banheiros

Refeitdrio

Pétio

Biblioteca

Bringuedoteca

Sala de Recursos

Laboratério de Informética

Parque I nfantil

Outros espagos

1.3 Caracterizacao dos Professores

Quem e quantos sdo os/as professores/as, qual a formacéo? Quantos anos

possuem de experiéncia? Quantos anos estdo atuando na escola?

1.4 Caracterizagao dos estudantes

Descreva e registre suas impressoes sobre os estudantes. Qual o publico

atendido pela escola? Quantos séo os aunos? Como s&o 0s estudantes?
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1.5 Entorno

Descreva e registre suas impressdes sobre 0 bairro, 0 acesso a escola, as

instituicdes do entorno, as familias.
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PARTE Il - ANALISE E REFLEXOES SOBRE PROCESSO DE ENSINO-
APRENDIZAGEM A PARTIR DA PRATICA DO PROFESSOR NA SALA DE
AULA

Nessa etapa da observacdo e da confecgdo do relatério os alunos deverdo fazer
uma revisdo bibliografica sobre os temas abordados nas disciplinas Metodologia do
Ensino Fundamental e Préticas de Ensino I11. Devera trazer ainda, os preceitos dos
Pardmetros Curriculares para auxilia-los no processo de construcao e reflexdo sobre o
contexto observado.

Essas reflexdes tedricas deverdo alicercar as reflexdes sobre o professor, sua
formagdo, sua base conhecimento e sua agdo. Deverd ainda, analisar os contelidos
ministrados, o plangjamento, o referencial tedrico e metodol6gico norteador de suas
acOes, entre outros. Nessa etapa da observacao participante, bem como da confeccéo
do relatério, os alunos deverdo observar as interaces entre professor e aluno, como o
respeito, a comunicagdo, entre outros. As relagdes entre aluno e aluno, se ha respeito,
indisciplina, préaticas de bulliyng, entre outros.

Diante disso, seguem de forma mais detal hada al guns tépicos para nortear esse
olhar. O auno devera analisar essas observagOes a partir de tedricos estudados no

curso, por meio de pesquisa, bem como a partir das indicagdes do professor.

2.1. O Professor

Nesse item o discente devera focar no professor o qual fara as suas atividades
de estégio. O auno deverainvestigar os seguintes temas.

e Formacdo do professor e tempo de magistério — sempre foi professor? Para qual
série? Em qual série prefere trabalhar?

e Plangamento - como se da o0 processo de preparacdo das aulas? (plangjamento,
selecdo de conteldo, instrumentos de avaliagdo, etc.) Com que freqiéncia os
planejamentos prévios so adaptados em funcéo da prética docente? Como se da essa
adequac&o?

e Experiéncia do professor - Quantos anos de experiéncia? Se considera um professor
experiente? Quais as dificuldades encontradas no dia a dia? Como o professor vé o
papel da experiéncia na pratica docente? Se alguém perguntasse ao professor “como

séo suas aulas?” o que ele responderia?
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2.2 Ensino de Contelidos

Os aunos deverdo enfocar na andlise e registro de suas impressdes sobre 0
ensino dos contelidos escolares, descrevendo e analisando episodios observados no
que diz respeito a

e Quais os contelidos considerados rel evantes na escola? Como sao ensinados? De que
forma ocorrem as interactes de ensino e aprendizagem nos diferentes espacos da
escola? Como os diferentes sujeitos — alunos/as, professores/as, familiares - se
posicionam diante dos contetidos escolares? Qual a relevancia a eles atribuida? Quais

contetidos busca trabal har mais? Utiliza os PCNs?

2.3 Arelacao professor-aluno em sala de aula

Nessa etapa 0 aluno devera observar como ocorre ainteragcdo professor-aluno, sua
postura. A fim de nortear o seu olhar, seguem algumas questdes:

e Qua a postura fisica dos alunos no decorrer das aulas, em funcéo das atividades?
Qual a postura dos alunos para com o professor? Os alunos o tratam com respeito e
educacdo? Ha demonstragdes de afeto, tanto por parte do professor quanto do auno,
por meio de palavras, gestos e olhares? Analisar se hé respeito pelos alunos (por meio
de acOes, palavras, gestos, etc.) em relacdo ao professor e se ha confianga por parte do

professor no potencial dos alunos

2.4 O que os alunos pensam/acham da aula

O aluno devera andlisar se o conteido € importante, dificil ou facil, chato ou
interessante para 0s alunos. Devera ainda, verificar se os alunos acham a aula chata ou
interessante, se compreendem o que € proposto ou ndo, se interessam pela atividade
ou ndo, ou sga, fazer uma andlise das metodologias utilizadas pelo professor.
Descreva se a metodol ogia adotada pel o professor em aula é desafiadora ou n&o.

2.5 InteracOes entre as criancas

Registre suas impressdes, descrevendo e analisando episodios observados no

que diz respeito as interagdes entre as criangas na escola.
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o Como os estudantes interagem entre s, nos diferentes momentos e espacos da escola?
De que forma lidam com as diferencas? Como solucionam os conflitos que surgem na

convivéncia?

2.6 Interacdes entre adultos

Registre suas impressdes, descrevendo e analisando episodios observados no
que diz respeito as interacOes entre os adultos na escola professores/as, gestores/as,
familiares, outros profissionais. Para nortear a suas observacfes e registros essas

questdes podem ser colocadas:

e Como estes sujeitos se relacionam nos diferentes momentos e espagos da escola?
Quais os conflitos que emergem de tais interagdes? Como sdo encaminhados e/ou

solucionados?

2.7 Interacdes entre criancas e adultos

Registre suas impressdes, descrevendo e analisando episodios observados no

que diz respeito as interagdes entre criancgas e adultos na escola.

e Como sdo as relacles entre estudantes e professores/gestores/outros profissionais?
Em que momentos e espacos acontecem tais interagdes? Com qual/quais objetivos?
Quais os conflitos que emergem de tais interagdes? Como sdo encaminhados e/ou

solucionados?

2.8 Regéncia
Descricéo daregéncia, bem como plano de aula.
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PARTE Ill - REFL EXOES REFERENTES AO OLHAR SOBRE A ESCOLA E
ASINTERACOES OBSERVADAS.

Retome os relatos e 0s registros que voceé realizou por ocasido de suas insercdes
na escola. Verifique suas anotagOes, impressdes, preocupacdes, questionamentos,
sentimentos. A partir destas vivéncias, bem como das leituras e discussdes realizadas

na disciplina, que reflexdes e apontamentos vocé faz com relagéo a escola

3 De que forma as temaéticas abordadas auxiliaram em uma melhor compreensdo do
cotidiano escolar no ensino fundamental? Como suas concepgdes e perspectivas
foram confirmadas ou modificadas, e como elas estdo presentes na analise que vocé

faz da escola?

Referéncias Bibliogr aficas

O auno deverdindicar as referéncias bibliogréficas utilizadas.

ANEXOS DAS TAREFAS REALIZADAS (fotos, atividades, documentos,
questionarios, etc.)
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ESTAGIO SUPERVISINADO |11 (Disciplinas Pedagégicas do Ensino Médio, na

modalidade de Normal)

O estégio supervisionado |11, busca inserir 0 aluno do curso de Pedagogia no
contexto do Ensino Médio, podendo ser ele técnico e profissionaizante. A
compreensdo dessa etapa de ensino se deve a um outro espago que 0s egressos do
curso de Pedagogia poderéo atuar, sgja como docente de disciplinas especificas
ligadas a sua area de formacdo inicial e continuada, como a propria gestdo escolar.

Dessa forma, abaixo encontram-se 0s eixos de andlise das praticas escolares

no Ensino Médio.

INTRODUCAO

O auno deveréa colocar na introdugdo o objetivo da disciplina e do estagio. A
importancia para a sua formacdo, bem como descrever como o trabaho esta

organizado.

PARTE | - CONTEXTUALIZACAO DA ESCOLA

1.1 Identificacéo da escola

Nome da I nstitui¢céo:

Endereco:

Mantenedora: Municipal ( ) Estadual ( ) Particular ( ) Filantrépica( ) Outros ()
Horé&rio de funcionamento: Periodo matutino, vespertino, noturno, integral.

Historia da escolal da unidade:

Escola Técnicaou Profissionalizante: (que cursos oferece?)

O auno devera pesquisar, registrar e observar as seguintes teméticas:
e Ano de criacdo da escola;
e Se o nome esta relacionado a alguém da educacdo ou da comunidade;
o Apreender se aescolasempre foi uma escola municipa;
e Seo publico atendido pelaescola sempre foi 0 mesmo; e
e Explicitar se os objetivos da escola sempre foram os mesmos ou Se sofreram

alteractes no decorrer do percurso.
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NUmero de Alunos;

NUmero de Funcionérios:

Descreva e registre suas impressoes sobre os profissionais da escola.

e Quais os profissionais presentes na escola?

Cargos ou Funcgdes Quantidade

Nivel Educacional/Escolaridade

Diretor de Escola

Vice Diretor

Assistente de Diretor de

Escola

Coordenador Pedagdgico

Atendente Social/

Secretéria

ou

Merendeira

Cozinheira

Servente

Servigos diversos

Outros profissionais

1.2 Espaco fisico

Descreva e registre suas impressdes sobre o espaco fisico da escola, atentando

para as seguintes questdes:

Quais sdo os diferentes espagos da escola?
Como estdo dispostos?

Qual o estado de conservacao?

Quem tem acesso e em que momentos?

Espacos

Quantidade e estado de
conservagao

Sala dos Professores

Salas de Aulas

Diretoria

Cozinha

Banheiros

Refeitorio

Patio

Biblioteca

Bringuedoteca

Sala de Recursos

Laboratério de Informética

Parque Infantil

Outros espagos
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1.3. Caracterizacao dos Professores

Quem e quantos sdo os/as professores/as, qual a formacgéo? Quantos anos
possuem de experiéncia? Quantos anos estdo atuando na escola? Quantos pedagogos
trabalham na escola? Caso haja pedagogos, procure identificar se foi uma formagéo
continuada ou se foi aformacao inicial? Procure averiguar se o curso de pedagogiafoi

relevante para a sua atuacao no ensino médio.
1.4. Caracterizacao dos estudantes

Descreva e registre suas impressoes sobre os estudantes. Qual o publico
atendido pela escola? Quantos sdo os alunos? Como sdo 0s estudantes? Caso sga
possivel, faca uma entrevista com um ou alguns estudante sobre a escola e as

perspectivas futuras quanto aos estudos e ao mercado de trabal ho.
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PARTE Il - ANALISE E REFLEXOES SOBRE A ESTRUTURA DO ENSINO
MEDIO

2.1 Revisdo da Literatura

Nesse tépico o auno devera trazer a literatura sobre a estrutura do ensino
médio, os desafios dessa etapa do ensino, quais S80 0s parametros curriculares que
norteiam as préticas e contetidos a serem trabahados, que formacdo especifica exige

dos professores, entre outros aspectos.

2.2 O projeto politico pedagégico

Esse item visa analisar a proposta politica e pedagdgica da escola em seus
fundamentos tedricos e metodol 6gicos. Busca ainda verificar se estédo em consonancia

com aliteratura.

2.3 A gestdo escolar

Delinele em aspectos gerais como € a gestdo escolar. Se ha afigura do pedagogo e
de que modo ela se configura.

Qual o papel do gestor?

O queelefaz?

Quais atividades que exerce no diaadia?

Como é aarticulacdo do gestor com o grupo de professores?

2.4. Atividades curriculares e extra-curriculares

O duno deverd verificar quais disciplinas s8o ministradas. Verifique se os
professores das disciplinas sdo formados na &rea da disciplina ministrada. Verifique o
tempo destinado a cada disciplina, ou sgja, a carga horéria. Analise se ha atividades
extra-curriculares, uma vez que sdo alunos que entrardo ou ja estdo no mercado de
traba ho. Que atividades so essas? Procure investigar junto aos alunos que atividades

extra-curriculares poderiam existir na escola.

2.5. As praticas de ensino e aprendizagem

Procure investigar que concepcdes tedrico e metodoldgicas norteiam a prética
desses professores. De que forma trabalham? Observe agumas aulas. Procure
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identificar junto aos alunos o que acham das aulas e como em sua opinido poderiam

ser?
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PARTE Ill - REFL EXOES REFERENTES AO OLHAR SOBRE A ESCOLA E
ASINTERACOES OBSERVADAS.

Retome os relatos e 0s registros que voceé realizou por ocasido de suas insercdes
na escola. Verifique suas anotagOes, impressdes, preocupacdes, questionamentos,
sentimentos. A partir destas vivéncias, bem como das leituras e discussdes realizadas

na disciplina, que reflexdes e apontamentos vocé faz com relagéo a escola

2 De que forma as tematicas abordadas auxiliaram em uma melhor compreensdo do
cotidiano escolar do Ensino Médio? Como suas concepgdes e perspectivas foram
confirmadas ou modificadas, e como elas estao presentes na analise que vocé faz da

escola?

Referéncias Bibliogr aficas

O auno deverdindicar as referéncias bibliogréficas utilizadas.

ANEXOS DAS TAREFAS REALIZADAS (fotos, atividades, documentos,
questionarios, etc.)
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ESTAGIO SUPERVISIONADO |V (Gestéo Escolar e Processo educativo)

As observagOes nessa etapa devem estar relacionadas a gestdo escolar e ao
processo educativo. Para tanto, o aluno devera redlizar a interface entre as teorias
estudadas com as observacOes realizadas na préatica. Um dos eixos da observagéo
refere-se a andlise do projeto politico pedagdgico e a forma como é encaminhado o

processo educativo em termos didaticos e avaliativos.
INTRODUCAO

Nesse item 0 auno devera faar o objetivo do trabalho de observacdo, bem
como da elaboracdo do relatério de acordo com a especificidade da disciplina. O
aluno também devera salientar como o trabalho esta estruturado, evidenciando a
importancia do mesmo para a sua &rea e para a sua formacéo.
PARTE | - CONTEXTUALIZACAO DA INSTITUICAO
1.1 Caracterizagao da Instituicao
Nome da Institui¢éo:
Endereco
Breve historico da unidade/Ato de criagdo
Mantenedora: Municipal ( ) Estadual ( ) Particular ( ) Filantrépica( ) Outros( )
Horério de funcionamento
Numero de Alunos

NUmero de Funcionarios

Cargos ou Fungdes Quantidade Nivel Educacional/Escolaridade

Diretor de Escola

Vice Diretor

Assistente de Diretor de Escola

Coordenador Pedagogico

Professores

Atendente Social ou Secretaria

Merendeira

Cozinheira

Servente

Servicos diversos

Outros profissionai's




1.2 Espaco Fisico:

Espacos Quantidade e estado de
conservacao

Sala dos Professores

Salasde Aulas

Diretoria

Cozinha

Banheiros

Refeitério

Patio

Biblioteca

Brinquedoteca

Sala de Recursos

Laboratério de Informética

Parque Infantil

Outros espagos

1.3 Comunidade Discente
-Situagdo sociocultural da comunidade escolar.
-Entrevista com os pais sobre como eles compreendem a gestdo escolar.

-Existe parceria entre a comunidade e afamilia? Que agdes sdo tomadas?

1.4 Atribuicdes
- Atribuicdes. Diretor/ Vice Diretor/ Assistente de Diretor de Escola e

Coordenador Pedagdgico

Atividades que executam:
HTPC- Como séo plangjados?
Como é o trabalho com os professores e com os alunos?
Quai s suas perspectivas e possibilidade?
1.5 Projeto Politico Pedagdgico
Entrevistas: Diretor (a), Coordenador (@), Professores e manuseio do documento.
Parti cipantes da el aboragéo

Justificativa

Objetivos
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Metodologia

Estratégias

Levantamento das Probleméticas

Atos administrativos/Bases | egai S/Resol u¢bes embasadas
Identificagdo dos Programas e Projetos em andamento na unidade
Andlise do Calendério escolar

Organograma da instituicao (anexar no relatorio)

Avaliacdo

1.6 Gestdo do Colegiado na Escola
- APM- Associagéo de Pais e Mestre
Objetivos
Data da Constituicéo
Baseslegais
Ata
Membros/Cargos

Quais sdo os recursos financeiros que a escola recebe durante o ano? S&o
suficientes?

A escolatem cantina?
Quais os gastos e necessidades mensais?
-Consalho de Escola

- Plano de Gestdo

1.7 Observacao e Organizacao da Secretaria Escolar
-Prontuério de aluno e funcionario
-Diario de Classe

-Livro Ponto/ Folha de fregiiéncia
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1.8 Encaminhamentos Especializados

-Quais sdo os profissionais especializados que a Rede/unidade of erece?
-Quais sdo 0s procedimentos para encaminhamento?

-Qual o0 nimero de alunos encaminhados nos Ultimos meses?

-Em relagdo aos processos de ensino aprendizagem, como se da o encaminhamento
para os alunos com dificuldades?

-Quais 0s recursos utilizados para sanar tais dificul dades?

1.9 Sstemas de Avaliacdo

- Quais os indices da unidade em relacéo aos instrumentos avaliativos referentes a
Provinha Brasil e SARESP?

4. Abordagensdetemasatuais

- Bullying
- Incluséo
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PARTEII - APRESENTE UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA REFERENTE A
GESTAO ESCOLAR. RELACIONE SZOM AS ATIVIDADES OBSERVADAS
E DESENVOLVIDASNA INSTITUICAO. (Relatério diério)

- Gestdo de recursos humanos

- Gestdo democrética

- Organizagdo de documentagtes

- Organizacdo do espaco fisico

- Encaminhamentos

- Postura da Equipe Administrativa (Diretor, Assistente, Coordenador, etc.)

- Recursos materiais disponiveis
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Parte Il - ELABORE UMA PROPOSTA DE INTERVENNQAO PARA A
UNIDADE ESTAGIADA VISANDO A MELHORIA DA GESTAO ESCOLAR

-Levantamento das problematicas e conflitos
-Objetivos

-Estratégias

-Metodologia

-Recursos

-Avaliacéo
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PARTE IV- CONSIDERACOESFINAIS

Escreva algumas reflexdes sobre as situages observadas, bem como realize

apontamentos para area do conhecimento.

REFERENCIASBIBLIOGRAFICAS:
-LDB

- ECA
- Obras consultadas

ANEXOS DAS TAREFAS REALIZADAS (fotos, atividades, documentos,
questionarios, etc.)
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ESTAGIO SUPERVISIONADO V (Supervisio Escolar e Processo Educativo)

INTRODUCAO

Nesse item 0 auno devera falar o objetivo do trabalho de observacédo, bem
como da elaboracdo do relatério de acordo com a especificidade da disciplina. O
auno também devera salientar como o trabalho estd estruturado, evidenciando a

importancia do mesmo para a sua &rea e para a sua formacao.

PARTE |- CONTEXTUALIZACAO DA INSTITUICAO

1.1 Caracterizacdo da Instituicdo
Localizagdo, ambiente (estrutura fisica)
Cultura (praticas cotidianas)
1.2 Filosofia de trabalho (reflexdes sobre os determinantes socio-politicos de sua
pratica)
O aluno devera falar sobre a filosofia da escola com relagdo aos alunos atendidos,
bem como com relagdo a toda a comunidade escolar.
1.3 Objetivo da Institui¢do
O aluno devera descrever quais sdo os objetivos da institui¢do em relacdo a equipe de

trabalho e com relacao aos alunos egressos.

1.4 Estrutura Organizacional
Estrutura hierarquica ( poder e decisdo, niveis de participagdo de seus agentes)

Organograma

1.5 Quanto a atuag¢do do Supervisor

A agdo supervisora se da de forma autocratica ou democratica?

1.6 Regimento Escolar

Como a supervisdo participa da elaboragao?
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1.7 Projeto Politico Pedagogico

Objetivos e agdes mais importantes executados pela Supervisdo.

1.8 Quanto a orientagdo do processo ensino-aprendizagem:

v" Plano de agdo da superviséo

v' Assessoramento a Direcdo da Instituicéo

v' Orientagdo ao corpo docente quanto ao planejamento de ensino

(como a supervisao participa e interfere no processo)
v Acompanhamento do desempenho do educando

v" Nivel de participacdo no Conselho de Classe

1.9 Quanto a qualidade do processo ensino-aprendizagem.

Quais os procedimentos especificos da Supervisdao  para avaliagdo e

acompanhamento do processo?

1.10 Inovagoes Pedagogicas
Promocao de continuo aperfeicoamento e atualizacdo da equipe docente.

Divulgacao das mais recentes agdes no campo pedagdgico.
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PARTE II - AF:RESENTE UMA REVISAO BIBLIOGRAFICA REFERENTE
A SUPERVISAO ESCOLAR. RELACIONE COM AS ATIVIDADES
OBSERVADASE DESENVOLVIDASNA INSTITUICAO. (Relatério Diério)
2.1 Revisdo da Literatura

O aluno devera fazer uma revisdo da literatura a respeito da Administracao

escolar, enfocando a Supervisao.

2.2 Observacoes

Nesse momento o aluno devera resgatar as observacdes realizadas e analisa-las

criticamente a partir de uma dialogia com a literatura apresentada.

2.3 Entrevista

O auno deveraredizar uma entrevista com o Supervisor Escolar e analisar os
dados a partir do referencia tedrico apresentado. Abaixo encontra-se um roteiro para

aentrevista

Nome do Entrevistado:

Formacdo Académica:

Tempo no cargo:

1. Quais as atribuicdes do Supervisor na Instituicéo?
2. Existe um plangjamento de agéo supervisora? Como € elaborado e implementado?

3. Quais os procedimentos da Supervisdo quando detecta falhas no processo de
ensino-aprendizagem?

4. Qual a sua opinido sobre a necessidade de formacéo e atualizacdo do corpo
docente?

5.Qual aforma de participacéo da Supervisdo na gestao?

6. Como vocé procura proporcionar um ambiente de trabalho favorével as relacdes
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humanas?

7. Quais os maiores desafios e/ou dificuldades narealizacdo do seu trabalho?
8. Como voceé se atualiza para o exercicio da Supervisao?

9. Como deve ser o perfil do Supervisor?

10. Fagca uma avaliagao do seu trabalho como Supervisor.



PARTE I11- CONSIDERACOESFINAIS

Retome os relatos e os registros que vocé realizou por ocasido de suas
insercbes na escola. Verifique suas anotagbes, impressdes, preocupacoes,
guestionamentos, sentimentos. A partir destas vivéncias, bem como das leituras e
discussdes realizadas na disciplina, que reflexdes e apontamentos vocé faz com
relacdo as situagdes observadas, bem como realize apontamentos para essa area do

conheci mento.

REFERENCIASBIBLIOGRAFICAS

ANEXOS DAS TAREFAS REALIZADAS (fotos, atividades, documentos,
questionarios, etc.)

45



Resumo das Normasda ABNT (Associacéao Brasileira de Normas T écnicas)

CITACOES

Citacao Indireta (ou livre)

E areproducio de ideias ou informacBes do documento, sem transcricgo das palavras
do proprio autor.

Citacdo Indireta— Exemplos

Ex. 1:

Diante da critica ao dogmatismo da razéo, na opinido de Arruda (2008, p. 22),
ela ganha maior destaque quando Kant se dirige & escola Leibniz-wolffiana, que na
Alemanha do século XVIII estava em voga, abordando o fato de que a metafisica
necessita de uma fundamentac&o a comegar pel 0s seus pressupostos e sua validacéo.
Ex. 2:

Diante da critica a0 dogmatismo da raz&o, ela ganha maior destaque quando
Kant se dirige a escola Leibniz-wolffiana, que na Alemanha do século XVIII estava
em voga, abordando o fato de que a metafisica necessita de uma fundamentacdo a
comecar pelos seus pressupostos e sua validagéo. (ARRUDA, 2008, p. 22)

Ex. 3:

Segundo Arruda (2008, p. 22), diante da critica ao dogmatismo da razéo, ela
ganha maior destaque quando Kant se dirige a escola Lebniz-wolffiana, que na
Alemanha do século XVIII estava em voga, abordando o fato de que a metafisica
necessita de uma fundamentag&o a comegar pel 0s seus pressupostos e sua validagao.
Ex. 4:

Acerca da existéncia de Deus, Descartes (1996) dispde de trés proposi¢coes, em forma

de silogismos, que determinam a existéncia de um ser supremo por perfeicéo, causa e
substancia perfeita.

Citacéo Direta (ou textual)

Transcricdo literal do texto do autor (as proprias paavras do autor)
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Citacdo Direta— Exemplos

**Citagd com mais de 3 linhas (citar a 4cm da margem esquerda, espacamento
simples entre linhas, justificado e letra tamanho menor que o texto — sugerido 11)**

Fundamentos da privag@o ou de uma oposicdo real ndo podem ter
lugar no ser supremo, pois, visto que tudo é dado nele e através
dele, a posse completa das determinagdes em sua propria existéncia
impossibilita qualquer supressdo interior. Eis por que o sentimento
de desprazer ndo é um predicado que convenha a divindade.
(KANT, 2005, p. 94-95).

** Citacdo de até 3 linhas — citar no corpo do texto**

Texto: mostra o peso e atarefa &rdua da metafisica, quando afirma que “o elefante da
um passo com uma de suas patas somente quando sente que as outras trés estdo firmes
em pe” (KANT, 1900, p. 387).

** Citaco com a Referéncia em Nota de Rodapé* *
Ex. 1.

Texto: mostra 0 peso e a tarefa &rdua da metafisica, quando afirma que “o elefante da

um passo com uma de suas patas somente quando sente que as outras trés estdo firmes

em pé™t,

L KANT, 1900, p. 387.

Ex. 2
Fundamentos da privacdo ou de uma oposicdo real ndo podem ter
lugar no ser supremo, pois, visto que tudo € dado nele e através
dele, a posse completa das determinagcdes em sua propria existéncia
impossibilita qualquer supressdo interior. Eis por que o sentimento
de desprazer ndo é um predicado que convenha a divindade'.

Y KANT, 2005, p. 94-95.

Fundamentos da privac&o ou de uma oposicao real ndo podem ter
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lugar no ser supremo, pois, visto que tudo é dado nele e através
dele, a posse completa das determinagdes em sua propria existéncia
impossibilita qualquer supressdo interior. Eis por que o sentimento
de desprazer n&o é um predicado que convenha a divindade'.

L KANT, I. Ensaio para introduzir a nocéo de grandezas negativas em filosofia. S&0
Paulo: UNESP, 2005. p. 94-95.

** Citacao logo ap6s a mengdo do nome do autor**

Segundo Kant (2005, p. 94-95):

Fundamentos da privagdo ou de uma oposi¢do real ndo podem ter
lugar no ser supremo, pois, visto que tudo é dado nele e através
dele, a posse completa das determinagdes em sua propria existéncia
impossibilita qualquer supressdo interior. Eis por que o sentimento
de desprazer ndo € um predicado que convenha a divindade.

Citacdo de Citacdo (apud ou citado por)

Quando se transcreve a citagao utilizada por um autor que citou outro autor
** Somente quando € impossivel ter acesso ao texto original**

Citacéo de Citacéo (apud ou citado por)
Ex. 1.

Segundo Fachin, citada por Souza (2011), a metodologia cientifica trabalha
com as Normas e as estruturas do trabal ho cientifico.

Ex. 2:
Para Fachin (2003 apud SOUZA, 2011, p. 10) “o projeto de pesquisa € uma

sequéncia de etapas estabelecidas pelo pesquisador, que direciona a metodologia
aplicada no desenvolvimento da pesquisa”.
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Estrutura da Citacdo

Gerd

e Chamadaautor-data: (BONILHA, 2011)
[caixaalta seguido da data];

e Até2 autores: (AMERICO; LIMA, 2010)
[caixa alta e separados por *;’]

e Maisque 3 autores. (SILVA et al.)
[nome do primeiro autor, caixa alta, seguido de et al.]

e Citacdo de diversas publicagdbes de um mesmo autor, nO Mesmo ano:
(SOUZA, 20104) / (SOUZA, 2010b)
Citacao de Autores com 0 mesmo Sobrenome
Acrescente asiniciais dos prenomes:
Ex: (SOUZA, V., 2010)
(SOUZA, V., 2009)
Citacao de Autores com 0 mesmo Sobrenome
** Caso persista a coincidéncia, acrescente 0S prenomes por extenso:
Ex: (SOUZA, Vivian, 2010)
(SOUZA, Vitoria, 2009)
Diversos trabalhos do mesmo Autor, em anos diferentes, citados simultaneamente, as
datas séo separadas por virgula
Ex:
(SILVA, 2008, 2010, 2011)
(SILVA; LIMA; SOUZA, 2001, 2003, 2008)
Gerd

e Nomes Compostos: (DAVID-MENARD, 1996)

e Sobrenomes: Filho / Neto / Janior/ Sobrinho (LANDIM FILHO, 2003)
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Sobrenomes de Origem Espanhola devem ser indicados como sobrenomes compostos
EX: GARCIA MARQUES, G.
FERNANDEZ SANS, G.

Sobrenomes que causam expressao

EX: E~SPiRITO SANTO, V.
SAO PAULO, L.
CASTELO BRANCO, C.

Em traducdes de trechos citados, € recomendavel colocar o original em NOTA de
RODAPE.
Exemplo

“O elefante d& um passo com uma de suas patas somente quando sente que as outras
trés estdo firmes em pé”*. (KANT, 1900, p. 387, traducdo nossa).

! Die Elephanten die nicht eher einen der 4 FiiRe einen FuR weiter setzen als bie sie
fuhlen dal3 die andern drei feststehen.

Enfase na Citacéo:
Ex. 1.
“Mas uma conexdo de conceitos ndo exprime a posi¢ao absoluta de uma coisa. Essa é
a funcdo do juizo existencia gue exerce na medida em que ndo relaciona conceitos,
mas pde 0 objeto com suas prdprias determinagdes”. (LANDIM FILHO, 2005, p. 188,
grifo do autor).
Ex. 2:

Segundo Kant (2005, p. 62, grifo nosso), pode-se considerar “o declinio uma

ascensao negativa; 0 cair, um levantar-se negativo, O retrocesso, um avanco
negativo”

50



Supressdes|...]

“[...] o pensamento louco de Swedenborg, que inaugura a problemética critica do
limite [...] encena um questionamento da metafisica por um delirio e conclui, dessa
experiéncia, a necessidade de reformar a filosofia em uma filosofia critica”. (DAVID-
MENARD, 1996, p. 159).

Interpolagdes| |

Em Kant [Critica da razéo pura] ha producdo de conhecimento quando o sujeito,
munido das condigdes da estética e da |6gica transcendentais, é capaz de chegar ao
entendimento mediante a unidade sintética de sua propria consciéncia, de modo a
validar universalmente suas percepcdes sobre os fendmenos (expressdo dos objetos)
através dos conceitos. (MORAIS, 2006, p. 45).

Como citar
e CitacOes até 3 linhas: citar no corpo de texto e com abertura de “ ”;

e Citagbes com mais de 3 linhas: citar separada do corpo de texto com 4cm da
margem, justificada e letra menor do que o corpo de texto (11);

e Citacdo dentro de Citacdo: utilizar * * (aspas simples)

Quadro, Figurase Tabelas

Quadros

Quadro 1 - Titulo

Fonte: Nome, ano, p.
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Tabela

Tabdal: Titulo

Fonte: Nome, ano

Figura

—~

NI

)

AAAAAAARAAARAAARARRRREREYY

Figural - Titulo
Fonte: nome, ano, p.
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NOTASDE RODAPE

e Esclarecimentos ou consideracfes que ndo se inserem no texto, para néo
interromper o raciocinio;

e Abaixo do texto (fim da pagina) ou no final do documento, sempre com letra
‘bem menor’ do texto (10) e separada do texto por um traco continuo de 5¢cm;

e S0 enumeradas;
o Explicativas;
¢ Referéncia (quando ndo cita a obrano corpo de texto);

e Origina das Citagoes,

Abreviaturas

Ibidem, Ibid ou Ib: utilizado quando um mesmo documento foi citado vérias vezes,
varia-se apenas a paginacao.

Ex:

1SILVA, 2010. p. 12
2 |bidem. p. 26

Idem ou | d: referéncia a diferentes obras de um mesmo autor
Ex:
YsILvA, 2007

2 |dem, 2009. p. 5
% |dem, 2011. p. 15

op. cit (opus citatum): na obra citada, faz referéncia a uma obra citada de um mesmo
autor, mas com intercalagao.

Ex:

1SILVA, 2010, p. 25
2LIMA, 2009, p. 15
3SILVA, op. cit. p. 39
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passim (aqui e ali): faz referéncia a diversas paginas citadas de uma mesma obra.

Ex:

LLIMA, 1999. p. 35-56 passim

Cf. (Confira): direciona uma leitura ou informacao bibliogréfica;

Ex:

L Cf. GIROTTI, 2010, p. 12
2 Cf. KANT, Critica da razdo pura, p. 34

L oco citato — no lugar citado — loc. cit.;
EX.

' TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.
2TOMASELLI; PORTER, loc. cit.



REFERENCIASBIBLIOGRAFICAS

M odelos para For matagéo

Livros

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacéo (cidade): Editora, data.

Capitulos de Livro

AUTOR do capitulo. Titulo do capitulo. In;: AUTOR do livro. Titulo: subtitulo.
Edicdo. Local de publicagdo (cidade): Editora, data. Volume, capitulo, pag. Inicial-
final daparte.

DissertacOes, Tesese TCC

AUTOR. Titulo: subtitulo. Data do depésito. Numero de folhas ou volumes. Tese
(Doutorado em...) ou Dissertacdo (Mestrado em...) ou Trabalho de Conclusdo de
Curso (Graduagdo em...) — Faculdade, Universidade, Local, data de defesa.

Artigo de Periddico

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do Periédico, loca de publicagéo, v., n., p. inicia-
final, més abreviado. ano.

Periodico em Colecdo

TITULO DA PUBLICACAOQ: subtitulo. Local de publicacdo: Editora, data de inicio e
encerramento da publicacéo.

Periodicos em Parte (fascicul 0s)

TITULO DA PUBLICACAO. Titulo do fasciculo (se houver). Local de publicago:
Editora, volume, nimero, més abreviado, ano de publicacéo.

Artigo de Jornal

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local de publicacéo, dia més abreviado
ano. Secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacéo correspondente.
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Eventos. congressos, conferéncias, encontros...

NOME DO EVENTO, n. ano, local de redizacdo (cidade). Titulo... Local de
publicacéo (cidade): Editora e data de publicagéo.
Apresentacéo em Evento, Congresso, Smposio...

AUTOR(es). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO,

numeracdo do evento (se houver), ano, local (cidade) de readlizacdo. Titulo do
documento (anais, atas, tépico tematico, etc.), Local: Editora, data de publicacdo.
paginainicia efinal daparte referenciada

Leis e Decretos

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se homénimos.
Lei ou Decreto n°, dia més por extenso e ano. Descricdo da lei ou decreto. Titulo da
publicacéo que transcreveu alel ou decreto, v., p. ano.

Meios Eletrénicos

AUTOR. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Nome do material. Cidade de
publicacdo, volume, nimero, paginas (se houver), ano. Disponivel em: <endereco
eletrbnico>. Acesso em: diamés e ano.

Resenhas

AUTOR. Titulo da publicacdo resenhada. Local: Editora, data. Resenhada por
AUTOR daresenha. Dados da publicacdo que trouxe a resenha.
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